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～ 投稿を始める前に ～

●「オンライン投稿規定」をよくお読みください。

●論文の査読は匿名で行われます。論文、図表、回答書の各ファイルは、必ず“プロパティ”の

個人が識別される作者名などの情報を削除したうえで投稿してください。

●投稿は「日本熱傷学会論文投稿・査読システム」にログインして行います。

いくつかのステップを経て最終的に「この論文を投稿する」で投稿が確定します。

途中で操作を中断してログアウトした場合、投稿は最初のステップから始めてください。

●論文（原稿）は、本文ファイル１つ、図表ファイル２つまでをアップロードできますが、図表は

できるだけ１つのファイルにまとめてください。

●投稿実行後は論文ファイルの差し替えなどの変更はできません。論文の差し替えなどが必要な

場合は、論文を一度取り下げてから新たに投稿し直してください。

●修正論文の投稿では、本文ファイルと図表ファイルのほかに回答書ファイル（査読担当者ごとに
作成）をアップロードしてください。
修正箇所にはすべて（文献や図表の説明文も含む）に赤の下線を引いてください。

●投稿を実行すると投稿受付が通知されます。ただし、受付通知後でも内容に丌備があるものは

査読前に修正を依頼する場合があります。
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ログイン

■ログインID： 会員番号 （10桁、ハイフンなし）

■パスワード： 生年月日 （8桁、西暦、1桁の数は前に0を付ける 例；19710205）
(初期設定※)

※パスワードは、ログイン後に任意のものに変更できます。

「日本熱傷学会論文投稿・査読システム」［インフォメーション］＞［個人ページ］に

進みログインします。
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メニュー画面

①［論文の投稿］
新規の投稿を実行するメニュー

です。

②［論文の管理］
投稿済み論文の確認や操作を

行います。

査読後の修正論文の投稿はこち

らのページから行います。

③［登録情報の管理］
論文投稿に関する通知は登録さ

れたメールアドレスに送られま

す。このページで内容を確認し、

最新のものに更新してください。

所属・住所変更をした場合は、

学会事務局へ変更内容を別途

FAXまたはEmailで連絡してく

ださい。

FAX：03-5291-2176

E-mail：burn@shunkosha.com

①

②

③
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登録情報の管理

登録情報を最新のものに更新して

ください。

所属・住所変更をした場合は、

変更内容を学会事務局へ別途FAX

または E-mailで連絡してださい。

FAX：03-5291-2176
E-mail：burn@shunkosha.com
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論文投稿に関する通知は、ここに登録
されたメールアドレスに送られます。



論文の投稿

メニュー画面から

［論文の投稿］画面に進み、

「論文投稿スタート」を

クリックします。

登録したメールアドレスが表示されます。
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登録したメールアドレスが表示されます



論文情報の登録

論文情報を登録します。

論文タイトルや要旨（和

文・英文）に施設名など

が入っている場合“●●

大学病院”のように伏字

で入力してください。

入力後『次のステップへ

進む≫』ボタンで次へ進

みます。
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論文情報の登録（つづき１）
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論文情報の登録（つづき２）

8

入力後『次のステップへ

進む≫』ボタンで次へ進

みます。



所属組織の登録

著者と共著者が所属する組織

をすべて登録してください。

組織名は日本語と英語で対応

させてください。

入力後『保存して次のステッ

プへ≫』ボタンで次の画面へ

進みます。

『≪ステップ■』ボタンで前

の画面に戻ります。
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著者・共著者の登録

筆頭著者と共著者全員を

登録してください。

共著者は10名まで登録で

きます。
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論文をアップロード①

●論文ファイルのアップロード

①『参照』から選択して

②アップロードしてください。

●図表ファイルのアップロード

③『参照』から選択して

④アップロードしてください。

２個の図表ファイルを登録する

ことができますが、できるだけ

１個にまとめてください。

※２個の場合はアップロードを２回

行う。

（注１）アップロードは各ファイルの

“プロパティ”から個人が識別される

情報を削除してから行ってください。

（注２）CD-RやUSBなどの電子媒体

から直接アップロードすると、読み込

みに失敗する可能性があります。必ず

デスクトップ上に保存してから行って

ください。

（注３）ファイル名に半角フォント・

スペースは使用しないでください。

読み込みに失敗する可能性があります。
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①
②

③
④

要注意



論文をアップロード②

登録したファイルを差し替

える場合は、「登録済みの

ファイル」で該当のファイ

ルを削除すると、再度アッ

プロードできるようになり

ます。
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投稿実行

登録した内容を確認してくだ

さい。

『論文を投稿する』ボタンを

クリックすると投稿が実行さ

れます。
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登録した情報が表示されます。

登録した情報が表示されます。



投稿完了
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連絡先メールアドレスが
表示されます。



投稿論文の確認
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［論文の管理］＞「査読中の論文」で

確認できます。

論文タイトルをクリックすると、

投稿した論文の情報が表示されます。



査読終了後（再査読→修正投稿 ①）
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② 修正論文（論文ファイル、図表ファイル）

回答書（回答書ファイル） 作成

① ③

①［論文の管理］＞「査読中の論文」の『参照』で査読録を確認してください。

※査読担当者のコメントが加筆されたファイルがアップロードされている場合があります（項目12）。

② 修正箇所すべて（図表や文献も忘れず）に赤で下線引いて修正箇所を明示した論文と査読担当者ごと

の回答書を作成してください。

③『修正投稿』から投稿を行ってください。

※修正投稿は必ず［論文の管理］＞査読中の論文 で行ってください。

個人ページトップにある［論文の投稿］メニューは新規投稿用です。

要注意



査読終了後（再査読→修正投稿 ②）
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修正投稿の手順は新規投稿と同様です。

① 修正投稿では、回答書ファイル

も必ずアップロードしてください。

② 修正論文ファイル（論文・図表）

をアップロードする前に[登録済み

のファイル]より旧ファイルを削除

してください。

（注）アップロードは各ファイルの

“プロパティ”から個人が識別される

情報を削除してから行ってください。

①

②



査読終了後（掲載可・掲載丌可）

［論文の管理］ページで確認できます。

掲載可（掲載丌可）の評価となるとその論文の査読はすべて終了します。

以降、その論文の修正投稿などはできません。

掲載可の場合は、掲載予定号などを編集事務局から通知します。
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論文の取り下げ
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登録した情報が表示されます。

登録した情報が表示されます。

登録した論文を確認できます。

登録した情報が表示されます。

［論文の管理］＞「査読中の論文」から

取り下げる論文の『取り下げ』をクリック

してください。

取り下げの理由を記入してください。

「論文の取り下げを実行」で取り下げします。

実行後、この論文は回復できません。



代理投稿

20

「代理投稿」は筆頭著者が非会員の場合に申し込みを受け付けます。

指定したメールアドレスが表示されます

代理投稿申し込み後、編集事務

局より手続きの詳細を指定の

メールアドレスへご連絡いたし

ます。

なお、代理投稿の受付は手数料

納入確認後に行われます。

また、受付手続きは完了までに

時間を要する場合があります。

連絡先メールアドレスを入力してください


